	                                            BURDUR KIZ TEKNİK VE MESLEK LİSESİ HİZMET STANDARDI 
	

	

	SIRA
 NO
VATANDAŞA SUNULAN
 HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN
 BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA 
 SÜRESİ (EN GEÇ  SÜRE)
 
SORUMLU BİRİM
1
Öğrenci Kayıt İşlemleri
1-TC Nüfus Cüzdanı 

2-LGS yerleştirme sonucu
3-Fotograf
30 DAKİKA
 
Müdür Yardımcısı
2
Öğrenci Belgesi
1.Sözlü Talep 

2.Öğrenci No
10 DAKİKA
Müdür Yardımcısı
3
Öğrenci işleri 
1- Diploma 

10 DAKİKA
 
Müdür Yardımcısı
4
Öğrenci Nakil İşlemleri
1.Veli Dilekçesi 

2.Velinin bulunması
30 DAKİKA
Müdür Başyardımcısı
5
Tasdikname
1.Dilekçe 

2.18 Yaş üstü öğrenci veya veli talebi.
1 GÜN
Müdür Başyardımcısı
6
Öğrenim Belgesi
1.Dilekçe
1/2 GÜN
Müdür Yardımcısı
7
Devamsızlık Bildirme
1.Velinin sözlü başvurusu
15 DAKİKA
Müdür Yardımcısı
8
Not Bildirimi
1.Velinin sözlü başvurusu
30 DAKİKA
Müdür Yardımcısı
9
Öğrenci izin İşlemi
1.Veli dilekçesi 

2.Velinin bulunması
10 DAKİKA
Müdür Başyardımcısı
10
Öğrenci sevk işlemi
1.Nöbetçi Öğretmen veya Veli refakatli 

10 DAKİKA
Müdür Yardımcısı
11
Telefonlara cevap verme
1.Dış hat 

2.İç Hat
10-50 SANİYE
Santral
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 

İlk Müracaat Yeri
:Müdür Baş Yardımcısı
 

İkinci Müracaat Yeri          
:Okul Müdürü
İsim
:Hüseyin KARPUZ
 

İsim
:Hatice  UYANIK
Adres
:Burdur Kız Teknik ve Meslek Lisesi Osman gazi cad.. No 3 Merkez -BURDUR
 

Adres
: Burdur Kız Teknik ve Meslek Lisesi Osman gazi cad.. No 3 Merkez -BURDUR
 

Tel
:0 248 2331350
 

Tel
:0 248 2331350
Faks
:0 248 2331309
 

Faks
:0 248 2331309
E-Posta
 karpuz48@hotmail.com 
 

E-Posta
: hatic-uyanik@mynet.com
 
 
 
 
 
 
 

BURDUR KIZ TEKNİK VE MESLEKLİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU (İÇ HİZMET ALMA) 

SIRA NO
VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ  SÜRE
 
SORUMLU BİRİM
1
Personel Sevk İşlemleri
1.Sözlü Talep
5  DAKİKA
Memur
2
Personel Görev yeri Belgesi
1.Sözlü Talep
10 DAKİKA
Memur
3
Personel İzin belgesi 
1.Sözlü Talep
10 DAKİKA
Memur
4
Personel Dilekçe İşlemleri
1.Dilekçe
1 GÜN
Müdür
5
Bilgi Edinme
1.Dilekçe
5 GÜN
Müdür
6
Dilekçeye cevap
1.Dilekçe
2 GÜN
Müdür
7
Resmi yazı tebliği
--------------
½ GÜN
Müdür Başyardımcısı
8
Göreve başlama
Kararname (asıl)
½ GÜN
Memur
9
İlişik Kesme
Kararname(asıl)
½ GÜN
Memur
10
Mazeret izin işl.
İzin istek dilekçesi
20 DAKİKA
Memur
 
 

        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
 

 
İlk Müracaat Yeri
:Müdür Baş Yardımcısı 
 

İkinci Müracaat Yeri          
:Okul Müdürü
İsim
:Hüseyin KARPUZ
 

İsim
:Hatice UYANIK 
Adres
Burdur Kız Teknik ve Meslek Lisesi Osman gazi cad.. No 3 Merkez -BURDUR
 

Adres
Burdur Kız Teknik ve Meslek Lisesi Osman gazi cad.. No 3 Merkez -BURDUR
 

Tel
:0 248 2331350
 

Tel
:0 248 2331350
Faks
:0 248 2331309
 

Faks
:0 248 2331309
E-Posta
karpuz48@hotmail.com
 

E-Posta
hatic-uyanik@mynet.com



